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Cel procesu.

Skrécenie procedury zawieszenia kierownika RODK poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia

procesu przez system elektroniczny.

Diagram procesu

Business Process 76. Zawieszenie kierownika RODK/
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Uczestnik procesu - inicjator procesu: Pracownik Sadu
Okregowego

1. Logowanie
W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie

w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | pracownikl
Hasto™ @ ssssssssss

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi |

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50

Przypomnij hasto
Vw1374

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomi¢ proces

”

poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

[mswif] @ Zadania 2 Pracownik Okregowy (pracownik1-111133@S0wWA
Zadania Procesy ~ | Zadania - | A || G CRANVAN NP RE W b Uruchom proces RO

opis Sad Status

T Unpetienie brakew dokumentaci S— Pr——
Zwolniony etatreferendarski

t  Uzupetnienie brakéw dokumentacii Data reatizac: Sad Oregowy w WWarszawie  Witrakeie realizagi |2
Zwolniony etat asystencki

1t Uzupeinienie brakéw dokumentacji Data realizac. Sad Okregowy w Warszawie  Wrakie realizacji | |
Zwolniony etat asystencki

1t Uzupetnienie brakéw dokumentacji Data realizaci: [EIRURERE ] Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji

Zwolniony etat asystencki
% Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji
Zawieszenie kierownika RODK

1 Yfikac 5 Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizaci

Przeniesienie kuratora

1 Weryfikacja kompletnosci dokumentacii Sad Okregowy w Warszawie W rakcie realizacji -
wierszy nastone | 20| w <o | < swonar |1 IEE
Dokumenty [EESEREY Procesu N
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Uruchom proces

stosunku stuz

stosunku

Udzielenie sedziemu uwagi
Zajmowanie stanowiska sedziego po
ukoriczeniu 67 roku zycia
Zatrudnienie kuratora

Zatrudnienie urzednika

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Udzielenie sedziemu uwagi
Zajmowanie stanowiska sedziego po
ukoriczeniu 67 roku zycia
Zatrudnienie kuratora

Zatrudnienie urzednika

Zawieszenie asystenta

Zawieszenie kierownika RODK

Zawieszenie referendarza

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktédrym uzytkownik moze wybra¢ odpowiedni proces.

Nalezy wybrac proces ,,Zawieszenie kierownika RODK”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybra¢ ,Uruchom”.

Diagram procesu

Wyswiet diagram

Wyéwietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wywiet! diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

|

] v

3. Zarejestrowanie informacji z policji, prokuratury, sgdu

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Zarejestrowanie informacji z policji,
prokuratury, sadu”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).
Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z
dysku”, jezeli chce dodaé dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac ,,Przegladaj” jezeli
chce doda¢ dokument z repozytorium programu

Zarejestrowanie informacji z policji, prokuratury, sadu

Pracownik* | RODKOKr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad Okregowy w Warszawie, 33| v

Rodzaj* ‘ Informacja z policji. prokura

Data informacji ]

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuly
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Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowac¢ wybierajgc przycisk ,, Potwierdz wprowadzone dane”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.
Aby zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy

uzytkownik wybierze ,,Zakoncz krok procesu” albo ,,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonfczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

mioi

Tak Mie

Kolejny krok wykonuje réwniez pracownik Sadu.

4. Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia

W gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybra¢ w polu ,,Procesy” z listy zadanie ,, Zawieszenie
kierownika RODK”, nastepnie zaznaczyc¢ zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie
zawieszenia” i potwierdzic¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu

[mswf] @ Zadania & Pracownik Okregowy (pracowniki:111133@SOwW)
ANIGAC IA
s e [pmrer o [ 2] s . 5 olv]tae o
v Wezystide Opis Sad Status Pracownik

»Sad Apelacyjr

1 Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji  Sadu Prezes
+ Sad Okregow

Zawieszenie kierownika RODK

vt Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy wWarszawie W rakeie fealizacji  RODKOKr Kierownik RODK
Zawieszenie Kierownika RODK

Wierszy na strone | 20 - Strona: | 1 I

Dokumenty Procesu n
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a) Odmowa zawieszenia

Po kliknieciu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie

zawieszenia”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe
jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybraé ,Z dysku”
jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce

doda¢ dokument z repozytorium programu.

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia

Pracownik: RODKOKr Ki

ik RODK Sad: Sad
Pracownik

Rodzaj informacj

Data informacji

Data projektu

Decyzja*

Poczatek zawieszenia

Okres zawieszenia

Dokument

w

RODKOKr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad
Okregowy w Warszawie, 331234)

Informacjaz policji, prokuratury, sadu
[BRAK]
2015-07-10 B
Odmowa zawieszenia -

2015-07-10 -]

Przeqiadaj Z dysku

Anulj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz projekt decyzji”. Po wyborze

tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakaficzenie zadania jest operacia nieodwracainal Spowoduie
rozpoczgcie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego

procesu

Zadanie zostato przekazane do Prezesa Sadu Okregowego.
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b) Zawieszenie

Po kliknieciu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie
zawieszenia”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe
jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,Z dysku”
jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce
doda¢ dokument z repozytorium programu.

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia

Pracownik: RODKOKr Kierownik RODK Sad: S3d Okregowy w Warszawie
RODKOkr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad

Pracownik oy egomy w Warszawe, 331234)

Rodzaj informacji ~ Informacja z policj, prokuratury, sadu
Data informacji [BRAKI

Data projektu | 2016-07-10 ]

Decyzia® | Zawieszenie -

Powéd* | Decyzja Dyrektora -

Poczatek zawieszenia® | 2016-07-10 B
1mec

Olres zawieszenia®

Dokument  Przegiadaj Z dysku

Potwierd projekt decyz] Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz projekt decyzji”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakorczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu Iub 2akoriczenie catega
procesu

Zadanie zostato przekazane do Prezesa Sgdu Okregowego.
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5. Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK"”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Przygotowanie projektu
decyzji w przedmiocie zawieszenia” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswif] @ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracowniki-11133@SOWW)
Zadania Procesy | Zawieszenie kierownika | ~ | Zadania - I c evi oI o
v Wszystkie Opis Sad Status Pracownik

» Sad Apelacyiny w Warszawie o
[ Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy wWarszanie W trakeie realizacji Sadu Prezes

» Sad Okregowy w Warszawie Zawieszenie kierownika RODK

[v] 1 Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji  RODKOKr Kierownik RODK

Zawieszenie Kierownika RODK

Wierszy na strong | 20 - << || < | Strona: | 1 rz || ==

Dokumenty [EZEEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia”.
Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie
uwag oraz dodanie dokumentu

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia

Pracownik: RODKOKr Kierownik RODK Sad: $ad Okregowy w Warszawie

- . RODKOk Kierownik RODK (ierownik RODK, Sad
1ACONIE Okregowy w Warszawie, 331234)

Rodzaj informacji - Informacia z policji, prokuratury, sadu

Data informacji [BRAK]

Data projektu | 2015-07-10 F

Decyzja* ‘ Odmowa zawieszenia| -

Poczatek zawieszenia | 2015-07-10

Okres zawieszenia

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj
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W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakoniczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zatwierdz projekt decyzji”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jest operacja Sspowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie Calego
procesu

Zadanie trafito do Prezesa Sgdu Okregowego.

6. Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie ograniczenia
wynagrodzenia badz wstrzymania dodatkéw

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Przygotowanie projektu
decyzji w przedmiocie ograniczenia badZ wstrzymania dodatkéw” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakonicz
krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOwW
Zadania Procesy | Zawieszenie kierownika | ¥ | Zadania - G v L2 P e P Uruchom proces ®
Wezystkd
v Wezystiae Opis Sad Status Pracownik
» Sad Apelacyjny w Warszawie =
[1 %  Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii  Sagu Prezes

» Sad Okregowy w Warszavie Zawieszenie Kierownika RODK

[v| %  Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie ograniczenia wynagrodzenia badz  Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii  RODKOKr Kierownik RODK
Zawieszenie kierownika RODK

ierszy na strone | 20 - << || < strona: |1 [RRENIE=

Dokumenty [EEYEVEN Procesu n

Strona 10z 18



Zostanie wyswietlone okno dialogowe z krokiem procesu. Uzytkownik powinien wypetnié¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie ograniczenia wynagrodzenia badz
wstrzymania dodatkow

Pracownik: RODKOKr Kierownik RODK Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Pracownik

Decyzja
Data decyzji o zawieszeniu
Powéd

Poczatek zawieszenia

Okres zawieszenia

Data projektu

Przedmiot decyzji*

Wartosé obnizenia wynagrodzenia
w%*

Dokument

RODKOKr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad
Okregowy w Warszawie, 331234)

zawieszenie
2015-07-10
Decyzja Dyrektora
2015-07-10
1m-c
20150710

Obnizenie wynagrodzenia

20

Przedladaj Zdysku

Anulyj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz i wyslij decyzje”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Zadanie trafito do Prezesa Sgdu Okregowego.
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7. Informacja o zakonczeniu postepowania.

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK"”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Informacja o zakoriczeniu
postepowania” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW.
Zadania Procesy | Zawieszenie kisrownka | v | Zadania ~ IO C VAN SV RE B » Uruchom proces IO
v Wezystide Oopis sad Status Pracownik

» Sad Apelacyjny w Warszawie

Przygotowanie projektu decyzji w przedmiocie zawieszenia Sad Okregowy wWarszawie  Wirakeie realizacii Sadu Prezes

+ Sad Okregowy w Warszawie Zawieszenie Kierownika RODK

vt jao

Zawieszenie kierownika RODK

Sad Okregowy w Warszawie W rakeie realizacii  RODKOKr Kierownik RODK

Wigrszy nastrone: | 20 - << || < stona: | 1 R

Dokumenty [E2SEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe z krokiem procesu. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Informacja o zakonczeniu postepowania

Pracownik: RODKOKr Kierownik RODK Sad: $3d Okregowy w Warszawie

Pracownik
Data decyzji

Przedmiot decyzii

Wartos¢ obnizenia wynagrodzenia
W%

Dodatek do wynagrodzenia

RODKOKr Kierownik RODK (Kierowrik RODK, Sad
Okregowy w Warszawie, 331234)

20150713

‘Wstrzymanie wyplaty dodatkow do wynagrodzenia
zasadniczego

[BRAK]

1%

Data prawomocnego orzeczenia | 2015-07-13

Rodzaj postepowania

Wynik postepowania *

Dokument Przeqladaj Z dysku

Potwierds informacje o. Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz informacje o ,,. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Po zakonczeniu kroku proces jest zakoriczony.
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Uczestnik procesu: Prezes Sagdu Okregowego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | prezes?

Hasto* | '.llll.iiil

AT

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi | +

Zaloguj

Zalogujza pomoca S50
Przypomnij hasto
v1.37.4

2. Decyzja o zawieszeniu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Decyzja o zawieszeniu” i
potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok procesu” w gédrnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezes1-111123@SOWW)
Zadania Procesy | Zawisszenic Kierownika | = | Zadania - o) elvio e NS o
+Wszysti
szystice Opis. Sad Status Pracownik

» Sad Apslacy, rszanie

/I % Decyzja o zawieszeniu Sad Okregowy wWarszawie W trakeie realizacii  RODKOKr Kierownik RODK
+ Sad Okregowy szane Zawieszenie Kierownika RODK
ierszy nastrong |20 | Srona: | 1 IEl
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a) Odrzucenie projektu

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Decyzja o zawieszeniu”. Uzytkownik powinien wypetni¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Decyzja o zawieszeniu

Pracownik: RODKOKr Kit RODK S3d: S3d w

Pracownik RODKOKr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad
Okregowy w Warszawie, 331234)
Rodzaj informacji  Informacia z polici, prokuratury, sadu
Data informacji [BRAK]
Data projektu  2015-07-10
Decyzja odmowa
Powd [BRAK]
Poczatek zawieszenia 2015-07-10
Okres zawieszenia [BRAK]

Data decyzji | 2015-07-10 &

Rodzaj decyzji* | Odrzucenie projektu] -

Dokument  Przegladaj Z dysku

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz i wyslij decyzje”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakorczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

adania jest operacja Spowoduje
razpoczecie innego zadania wramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Zadanie trafito do pracownika Sgdu Okregowego.
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b) Akceptacja projektu

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Decyzja o zawieszeniu”. Uzytkownik powinien wypetni¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Decyzja o zawieszeniu

Pracownik: RODKOKF Kierownik RODK Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Pracownik RODKOkr Kierownik RODK (Kierownik RODK, Sad
Okregowy w Warszawie, 331234)
Rodzaj informacji  Informacia z polici, prokuratury, sadu
Data informacji (BRAK]
Data projektu  2015-07-10
Decyzja zawieszenie
Powéd  Decyzja Dyrektora
Poczatek zawieszenia 20150710
Okres zawieszenia 1m-c

Data decyzji | 2015-07-10 ]

Rodzaj decyzji* | Akceptacia projektul -

Dokument  Przealada) Z dysku

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz i wyslij decyzje”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jestoperacja nieadwracainal Spowoduje
rozpoczecie ramach procesu i catego

procesu.

Zadanie trafito do pracownika Sadu Okregowego.
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3. Decyzja w przedmiocie ograniczenia wynagrodzenia bgdZ wstrzymania
dodatkow

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Decyzja w przedmiocie
ograniczenia badz wstrzymania dodatkéw” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakonicz krok procesu” w gérnym
menu.

Zadania Procesy Zawieszenie kierownika | ¥ | Zadania Al Fitry) @] e v L o & »-Uruchom proces [O]
vWezystki

szystice Opis Sad Status Pracownik

» Sad Apelacyjny w Warszawie -
V| 1 Decyzja w przedmiocie ograniczenia wynagrodzenia badz wstrzymania dodatkéw ~ S3d OkregowywWarszawie  Witrakeie realizacii - RODKOKr Kierownik RODK

» Sad Okregowy w Warszawie Zawieszenie kierownika RODK
Werszynastone | 20 | v << || < | swona: | 1 IR I
Dokumenty [EXESE Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe z krokiem procesu. Uzytkownik powinien wypetnié¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Decyzja w przedmiocie ograniczenia wynagrodzenia badz wstrzymania dodatkéw

Pracownik: RODKOKr Kierownik RODK Sad: $ad Okregowy w Warszawie

RODKO#r Kisrownik RODK (Kierownik RODK, Sad

Pracoumik - oyegowy w Warszawie, 321234)

Data projektu  2015-07-10

Przedmiot decyzji Obnizenie wynagrodzenia

20

Wartos¢ obnizenia wynagrodzenia
w %

Dodatek do wynagrodzenia [BRAK]

Data decyzji | 20150710

Rodzaj decyzji* | Odrzucenie

Dokument Przealada| Z dysku

Potwierdz i wys e Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz i wyslij decyzje”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpaczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Zadanie trafito do pracownika Sgdu Okregowego.

4. Zarzadzenie o zwrocie zatrzymanych kwot wynagrodzenia

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Zawieszenie kierownika RODK”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,, Zarzadzenie o zwrocie
zatrzymanych kwot wynagrodzenia” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoricz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] © zadania ® £ Prezes Okregowy (prezest 111123@50w
Zadania Procesy | Zawieszenis kisrownika | ~ | Zadania - Il c CRVANRF R M » Uruchom proces  [IO]
s tki
y\Wezystide Opis Sad Status Pracownik
» Ministerstwo Sprawiediwosci
v t OEITEED Kwot wynag Sad Okregowy wWarszawie W irakele realizaci  RODKO Kierownik RODK

» Sad Apelacyjny w Warszawie Zawieszenie kierownika RODK

Wisrszy na strone | 20 - << || < | stona: |1 RN

Dokumenty [E2SS0E Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe z krokiem procesu. Uzytkownik powinien wypetnié¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.
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Zarzadzenie o zwrocie zatrzymanych kwot wynagrodzenia

Pracownik: RODKO Kierownik RODK Sad: Ministerstwo Sprawiedliwosci

Data zarzadzenia | 2015-07-13

Dokument Przedladaj Z dysku

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Potwierdz i wyslij”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Proces zostat zakoriczony.
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